Описание услуг и работ, связанных с управлением 
многоквартирного дома:
 

- составление годовых планов мероприятий по содержанию и ремонту общего имущества и контроль за их исполнением;

- составление годовых планов обязательных мероприятий в отношении общего имущества по энергосбережению и энергетической эффективности и контроль за их исполнением;

- представление ежегодных письменных отчетов собственникам по исполнению условий договора

- ведение технической документации;

- мониторинг общего имущества при проведении капитального ремонта;

- организация экспертных комиссий по вопросам состояния общего имущества дома;

- работа с поставщиками коммунальных ресурсов на дом (заключение договоров) и контроль за их качеством;

- учет коммунальных ресурсов на дом и своевременная информация по изменению тарифов. Поверка или замена общедомовых приборов учета.

- заключение договоров на обслуживание инженерных систем и оборудования, работа с подрядчиками по обслуживанию инженерного оборудования;

- ежемесячный выпуск платежных квитанций;

- работа по заявкам собственников и нанимателей;

- ведение паспортного и воинского учета;

- инициирование через собственников проведение общих собраний;

- ведение судебных дел;

- пополнение сайта организации по стандарту раскрытия информации;

- учет и работа с заявлениями и жалобами собственников;

- аварийно-диспетчерское обслуживание и организация работ по устранению аварийных ситуаций;

- расчетно-кассовое и банковское обслуживание

- разрешение споров по расчетно-кассовому и банковскому обслуживанию

- ведение бухгалтерского и налогового учета и отчетности. Ведение учета материальных средств и их расходование. Своевременная оплата налогов, расчетов по коммунальным ресурсам и работам с подрядчиками по содержанию общего имущества. Расчет и выдача заработной платы.

- обучение и допуск к работам по теплоснабжению, электроснабжению.
- обучение ответственных лиц по охране труда

- обучение ответственных лиц по пожарной безопасности

- приобретение спецодежды, инструмента и инвентаря для работников.

- приобретение материалов и замена оборудования (пришедших в негодность, в т.ч. и контейнеров для мусора).
 

